Atributiile postului): consilier clasa I grad asistent

v

Intocmeste, verifica si raspunde de centralizarea unor date si studii
statistice necesare unor raportari solicitate de Consiliul Judetean,
Directia de Statistica, Prefectura, ANL, Ministerul Transporturilor si
Locuintei sau alte institutii de stat,

Obtine avizele, acordurile si autorizatiile prevazute de legislatia in
vigoare pentru investitiile publice ale orasului,

Intocmeste documentatia pentru cazurile de incredintare directa,
Raspunde de pastrarea si predarea documentelor compartimentului la
arhiva Primariei,

Raspunde si se ocupa de solutionarea petitilor adresate
compartimentului in termenele si conditiile stabilite prin lege,

Participa ca membru in comisia de deschidere si analiza a ofertelor
pentru furnizarea de bunuri, prestarea de servicii si executia lucrarilor
prin dispozitia primarului,

Tine o evidenta cu datele necesare pentru fiecare investitie publica,
Identifica surse de finantare nerambursabild pentru proiecte de interes
local si pune la dispozitia conducerii institutiei si a compartimentelor
de specialitate informatiile relevante in acest sens,

Identifica proiecte cu potential de eligibilitate pentru un anumit
program si le propune spre finantare pe baza documentatiilor tehnico
- economice existente in cadrul institutiei, pornind de la prioritatile de
dezvoltare stabilite prin strategiile orasului Lipova.

Atributiile postului): consilier clasa I grad principal

v

v

Se ocupa de intocmirea referatelor privind promovarea investitiilor si
lucrarilor publice in vederea aprobarii de catre Consiliul Local,

Initiaza, urmareste si verificd derularea si decontarea investitiilor, n
concordanta cu prevederile contractelor economice,

Asigura elaborarea documentelor tehnico-economice necesare
decontarii bunurilor, serviciilor si lucrarilor contractate conform listei
de investitii,

Urmareste verificarea si decontarea lucrarilor de investitii si reparatii
proprii,

Verifica, receptioneaza si raspunde de respectarea conditiilor impuse la
elaborarea documentatiilor tehnico-economice ale investitiilor,
Intocmeste documentatia privind declararea utilitatii publice si
documentatia de expropriere pentru investitiile Consiliului Local in
colaborare cu celelalte servicii, cu atributii in domeniu,

Raspunde de pastrarea si predarea documentelor biroului la arhiva
Primariei,

Participa ca membru in comisia de deschidere si analiza a ofertelor
pentru furnizarea de bunuri, prestarea de servicii si executia lucrarilor
prin dispozitia primarului,

Participa mpreunda cu unitatile de proiectare si de constructii la
definitivarea graficelor de esalonare a investitiei, inclusiv graficul de
livrare a utilajelor pentru obiectivul de investitii in functie de
programele anuale,

Initierea, fundamentarea si pregatirea documentatiilor de accesare a
finantarii, pentru proiectele de interes ale comunitatii locale, indiferent
de sursa de finantare.



