ORASUL LIPOVA
315400 Lipova, Judetul Arad - Romania, str. Nicolae Bdlcescu, nr.26,
tel: + 40-257-561133, fax: + 40-257/563067
www.primarialipova.ro, contact@primarialipova.ro

Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate,
potrivit legii:
- Hotérari ale Consiliului Local cu caracter normativ
- Dispozitii ale Primarului cu caracter normativ
- Referatele care stau la baza emiterii dispozitiilor Primarului Orasului Lipova
- Rapoartele care stau la baza adoptarii Hotararilor Consiliului Local
- Date statistice la nivelul oragului
- Registrul General de registratura electronica al UAT
- Registrul manual de corespondenta catre toate compartimentele si structurile functionale ale
UAT Oras Lipova
- Registrul Registrelor pe UAT Oras Lipova
- Registrul Legii 544/2001
- procese verbale de licitatii a executorilor judecatoresti
- Note interne
- Note de receptie
- Fise de magazie
- Dispozitii
- Foi de parcurs
- State de plata
- Cereri si1 formulare tipizate;

- Buletin informativ al institutiei
- Note de informare
- Note justificative

- Note de constatare diverse


http://www.primarialipova.ro/
mailto:contact@primarialipova.ro

- Note de constatare privind respectarea programului de investitii
- Proces verbal predare-primire

- Pontaje

- Note de fundamentare

- Fisele postului

- Stat de functii

- Organigrama

- Evaluari anuale

- Proceduri Operationale

- Expunere de motive

- Raport de specialitate

- Regulamentul de Organizare si Functionare

- Regulament de ordine interioara

- Codul etic al angajatilor

- Rapoarte de activitate (compartimente, institutie, semestriale, anuale)

- Rapoartele anuale conform Legii 52/2003 privind transparenta decizionala si legii 544/2001

privind liberul acces la informatiile de interes public
- Declaratiile de avere si de interese ale functionarilor publici si ale alesilor locali
- Comunicate de presa
- Articole de presa

- Rapoarte, statistici, informari solicitate de cdtre alte institutii
- Adresa-raspuns la solicitari si sesizdri

- Proiect de dispozitie

- Adeverinte (diverse)

- Comenzi

- Referat de necesitate

- Corespondenta privind Legea nr. 544/2001 privind liberul acces lainformatiile de interes public
- Documente referitoare la pontaje, cereri de concediu de odihna, invoiri

- Procese verbale de sedinte si prelucrari dispozitii



- Procese verbale de contraventie

- Program anual al achizitiilor publice

- Fisa de date achizitie

- Modele formulare pentru fiecare tip de procedura: furnizare, servicii, lucrari,

- Nota justificativa privind alegerea procedurii/a valorii estimate

- Nota de fundamentare, pentru stabilirea comisiei de evaluare procedura si pentru alte obiective,
daca este cazul

- Declaratii de confidentialitate si disponibilitate membrii comisie de evaluare

- Comanda aferentd referatului de necesitate pentru achizitie directa

- Strategia de contractare, unde se specifica care sunt cerintele minime de calificare si criteriul de
atribuire

- Caiet de sarcini

- Solicitari de oferte de pret

- Anunturi de licitatii, invitatii de participare la cererea de oferte in urma validarii documentatiei
de atribuire

- Invitatie la negocieri catre operatorii economici cu anunt

- Invitatie la negocieri catre operatorii economici fard anunt

- Invitatie participare sedinte evaluare MF/UCVAP/CVAP (daca este cazul)

- Proces verbal de deschidere si inventariere oferte

- Proces verbal de evaluare oferte

- Raport de evaluare initiala integrald, daca este cazul

- Adrese de solicitari de clarificari, daca este cazul

- Note justificative de prelungire perioada evaluare oferte

- Raport procedura final

- Adrese comunicare rezultat procedura

- Fisa de punctaj individual (dacd este cazul)

- Fisa de punctaj in cadrul licitatiilor electronice (daca este cazul)

- Adresa Tnaintare documente Tn urma depunerii contestatiei, daca este cazul

- Punct de vedere referitor la constestatia depusd, daca este cazul

- Adrese de comunicare decizie CNCS, atunci cand este cazul

- Contract de achizitie publicd/acord-cadru ncheiat



- Anunt de atribuire procedura

- Situatii referitoare la achizitiile publice care s-au derulat in cadrul compartimenului Achizitii
Publice

- Formular de integritate Tn cadrul catalogului SICAP

- Cerere si declaratie pe propria rdspundere pentru acordarea unor drepturi de asistenta sociala:
ajutor social, alocatie de sustinere a familiei si a ajutorului de incalzire a locuintei, anexa nr.1 din
H.G. nr.50/2011

- Situatia centralizatoare privind beneficiarii si cuantumul ajutoarelor pentru combustibili solizi
sau lichizi, anexa nr.1d, din H.G. nr.920/2011

- Raport statistic ajutoare incalzire, anexa nr.9 din H.G. nr.920/2011

- Borderou ajutoare incalzire beneficiari V.M.G. nr.416/2001, anexa nr.10 din H.G. nr.920/2011
- Borderou plati, beneficiari ajutor incalzire conform O.U.G. 70/2011

- Borderou plati ajutor de incdlzire, beneficiari V.M.G. conform legii nr.416/2001

- Lista cu beneficiarii de ajutor social, precum si persoanele apte de munca care urmeaza sa
efectueze lunar actiuni sau lucrari de interes local, conform Legii nr.416/2001

-Ancheta sociala privind stabilirea dreptului la ajutor social, alocatie pentru sustinere a familiei
si a ajutorului pentru incalzirea locuintei anexa nr.2 din H.G. nr.50/2011

- Fisa de calcul anexa nr.3 din H.G. nr.50/2011

- Lista bunurilor ce conduc la excluderea acordarii ajutorului social anexa nr.4 la H.G.
nr.50/2011

- Borderou documente stabilire drepturi noi anexa nr.5 la H.G. nr.50/2011

- Bordeou plati ajutor social, anexa nr.6 la H.G. nr.50/2011

- Situatia lunara privind persoanele apte de munca din familiile beneficiare de V.M.G. conform
Legii nr.416/2001, anexa nr.8 la H.G. nr.50/2011

- Certificat medical de constatare a capacitatii de munca anexa nr.9 din H.G. nr.50/2011

- Lista pesoanelor apte de munca beneficiare de ajutor social anexa nr.11 din H.G. nr.50/2011

- Borderou dispozitii, schimbare, modificare, suspendare, incetare drept, anexa nr.14 la H.G.
nr.50/2011

- Raport Statistic privind aplicarea prevederilor Legii nr.416/2001, anexa nr.17 la H.G.
nr.50/2011

- Cererea si declaratia pe propria raspundere privind solicitarea ajutorului de urgenta, anexa nr.16

la H.G. nr.50/2011



- Ancheta sociala pentru acordarea unui ajutor de urgenta, anexa nr 16a, la H.G. nr.50/2011

- Lista cu persoanele beneficiare de ajutor social conform Legii nr.416/2001, care detin in
proprietate locuinta si pentru care se va incheia asigurarea obligatorie a locuintei in baza Legii
nr.260/2008

- Cererea pentru acordarea indemnizatiei de crestere a copilului anexanr.1la O.U.G.
nr.111/2010

- Adeverintd angajator privind veniturile realizate anexa nr.2 la O.U.G. nr.111/2010;

- Declaratia solicitantului de benficii de asistenta sociala cu privire la componenta familiei

- Liste initiale privind distribuirea produselor alimentare si de igiena in cadrul POAD 2019/2021
- Liste suplimentare privind distribuirea produselor alimentare si de igiena persoanelor
dependente, conform O.U.G. nr.84/2020

- Sinteza privind derularea P.O.A.D. la nivelul U.A.T.-ului

- Acord compensare , proces-verbal predare primire cu primarii in cadrul P.O.A.D.

- Sinteza masuri auxiliare POAD

-Liste pentru distribuirea necesarului de masti de protectie privind persoanele defavorizate
(beneficiari de ajutor social conf. Lg.416/2001, beneficiari de alocatie de sustinere a familiei
conf. Legii nr.277/2010, pensioanarii in sistem public cu pensia minima conf. Legii nr.196/2009,
persoane incadrate in grad de handicap, conf. art.42 si 58 din Legea nr.448/2006) conform
0.U.G. nr.78/2020

- Lista destinatarilor finali, persoane cu venituri la nivelul indemnizatiei sociale pentru
pensionari cu varsta de 75 ani impliniti si a persoanelor fara adapost, conform art.3, alin.2, lit a
din 0.U.G nr.115/2020

- Cerere s1 declaratie pe propria rdspundere, privind acordarea tichetelor sociale pe suport
electronic pentru sprijin educational, conf. O.U.G. nr. 133/2020

- Lista cu destinatarii finali ai tichetelor sociale pe suport electronic pentru achizitionarea de
materiale scolare, conf. O.U.G. nr. 133/2020

- Proiecte de dispozitii de acordare, suspendare, modificare, reluare, Incetare a ajutorului social,
conform Legii nr.416/2001

- Ancheta sociald privind situatia materiald si sociald in vederea obtinerii unui ajutor material
Caritas Lipova

- Fisa de monitorizare trimestriala

- Plan anual de actiune al D.A.S. Lipova



- Fisa de consiliere si informare beneficiari si persoane asistate

- Ancheta sociald pentru acordarea sprijinului financiar ce se acorda elevilor in cadrul
Programului national de protectie sociald Bani de liceu

- Ancheta sociala pentru delegarea autoritatii parintesti

- Declaratie privind intentia parintelui unic sustinartor sau a ambilor parinti, care intentioneaza sa
plece la munca in strainatate si vor ldsa copiii in grija rudelor de gradul IV

- Dovada emisa de DAS prinind persoana 1n grija caruia este lasat copilul pe perioada in care
parintele unic sustindror sau ambii parinti vor fi plecati la munca in straindtate

- Cerere delegare autoritate parinteasca catre instanta

- Tabel cuprinzand situatia copiilor cu parinti plecati la munca tn straindtate

- Fisa de observatie, copii cu parinti plecati la munca in strainatate

- Fisa de identificare a riscurilor, copii cu parinti plecati la munca in strdinatate

- Raport de vizita

- Raport de evaluare initiala

- Ancheta sociala pentru copiii aflati 1n situatie de risc

- Fisa de monitorizare lunara a copiilor aflati in situatie de risc

- Fisa de consiliere a copillor aflati in situatie de risc

- Nota de fundamentare emitere dispozitie de aprobare a Planului de servicii pentru copiii aflati
in situatie de risc

- Plan servicii pentru copilul aflat in situatie de risc

- Genograma

- Lista cu beneficiarii de tichete sociale pentru gradinita

- Cerere si declaratie pe propria rdspundere de acordare tichete sociale pentru gradinita

- Nota de fundamentare emitere Dispozitie de acordare/incetare tichete sociale pentru gradinita
- Referat de necesitate Tichete sociale pentru gradinita

- Anexele 3,4 si 5, tichete sociale pentru gradinita

- Borderou acordare lapte praf

- Nota de fundamentare emitere Dispozitie de acordare, modificare componentd familie, cuantum
Alocatie pentru sustinerea familiei, incetare acordare drept

- Anexele 3 si 4 privind acordarea, modificarea, suspendarea, modificarea Alocatiei pentru

sustinerea familiei



- Referate propunere recuperare sume acordate necuvenit beneficiarilor de Alocatia pentru
sustinerea familiei

- Anchete sociale (diverse)

- Grile medico-sociale

- Fisa pentru evaluarea gradului de risc si stabilirea masurilor de siguranta necesare pentru
victimele violentei domestice

- Raport de intrevedere

- Raport de vizita

- Borderou Tnaintare dosare alocatii de stat

- Cerere solicitare alocatie de stat

- Formular indormatii suplimentare lucratori migranti

- Declaratii pe proprie raspundere (diverse)

- Fisa de monitorizare

- Lista rudelor pana la gradul al IV-lea

- Adeverinte pentru terenurile agricole ( ajutor de somaj, bursa sociald, ajutor social, etc.)
- Adeverinte cu suprafetele agricole si numarul de animale necesare la A.P.I.A

- Adeverinte necesare intocmirii documentatiei pentru obtinerea cartii de identitate

- Documente pentru eliberarea atestatelor si carnetelor de producator

- Documente privind aplicarea Legii nr. 17/2004 cu privire la vanzarea terenurilor agricole situate

in extravilan ( Cerere afisare ofertd vanzare, Oferta vanzare teren, Lista preemptorilor, Adresa

Ministerul Culturii, Comunicare acceptare ofertd, Notificare preemptori, Procese verbale de

afisare/dezafisare/final, Cerere cumparare, Extras CF, Certificat de atestare fiscala, Documente de

proprietate asupra terenului, procura speciald de imputernicire, plan de amplasament si delimitare

a imobilului, copie C.I. proprietar, copie C.I. imputernicit )
- Documente privind modificarea inscrisurilor in Registrul Agricol
- Situatii intocmite conf.art.16 din O.G. nr. 28/2008 catre INS si DADR

- Documentele necesare in vederea constatarii pagubelor de culturi

- Intocmirea contractelor de concesiune/inchiriere pentru pasuni precum si modificarile legate de

acestea
- Alte documente care necesitd informatii cuprinse in Registrul Agricol
- Facturi furnizori insotite de documente justificative

- Publicatiile de vanzare in procedura de executare silita



- Dispozitii de plata si de incasare

- Adeverinte privind venitul impozabil al salariatului

- Lista cuprinzand concediile de boala

- Balanta sintetica si analiticd de verificare lunara

- Extrase de banci privind veniturile si platile efectuate zilnic

- Chitante

- Foi de varsamant

- Registru de casa

- Decont de cheltuieli

- Dispozitii bugetare de deschidere/retragere de credite

- Borederou centralizator al dispozitiilor bugetare

- Adrese privind depasirea mediei lunare

- Adrese de operare de urgenta credite

- Nota justificativa din TVA

- Adrese privind corespondenta cu unitatile de invatdimant de pe raza orasului Lipova si
serviciile, respectiv institutiile publice aflate in subordinea Consiliului local al Orasului Lipova
- Bugetul general al Orasului Lipova, precum si estimarile pentru urmatorii trei ani

- Bugetele rectificate ale Orasului Lipova

- Situatii financiare lunare, trimestriale si anuala

- Cont de executie al bugetului local

- Propunerea de angajare a unei cheltuieli n limita creditelor bugetare

- Angajament bugetar

- Ordonantari de plata

- Ordine de plata

- Procese verbale control inopinat casierie

- Situatia pltailor restante si arieratelor Inregistrate la nivelul bugetului general al unitatii
administrativ — teritoriale, la finele lunii precedente

- Bilantul/Darea de seama - trimestrial

- Situatiile financiare, lunare, trimestriale si anuala conform prevederilor OUG nr. 88/2013, cu
modificarile si completarile ulterioare

- Situatiile lunare privind monitorizarea numarului de posturi si a cheltuielilor de personal pentru

institutiile publice, intocmite conform prevederilor O.U.G.nr.48/2005, pentru lunile anterioare



- Situatiile trimestriale a cheltuielilor de personal (anexa a,b,c) pentru functionari publici,
personal contractual si demnitari coform cu O.U.G.nr.48/2005, dupa inchiderea trimestrului

- Situatia lunara privind platile aferente imprumuturilor contractate direct si garantate

- Situatia angajamentelor legale aferente listei de investitii din care rezulta cheltuieli pentru
investitii publice si a creditelor bugetare aferente

- Proiect de angajament legal din care rezulta cheltuieli pentru investitii publice aferente
obiectivului de investitii

- Formulare Impozite si Taxe Locale

- Declaratie pentru stabilirea taxei speciale de salubrizare

- Contracte notariale sau civile in cazul autoturismelor , certificate de mostenitor , titluri de
proprietate , extrase de carte funciard, schite imobile, carte de identitate a vehiculului, certificate
de radiere, rapoarte de evaluare a cladirilor nerezidentiale,declaratii privind taxa speciala, procese
verbale de amenzi

- Toate documentele contabile produse la nivelul Compartimentului Financiar contabil

- Extrase cont aferente conturilor de venituri si cheltuieli emise de ANAF

- Referate ridicare de numerar

- Corespondenta purtata cu alte institutii publice, societatii comenciale, persoane fizice si birouri
de executari silite

- Toate documente prevazute de Legea Contabilitatii, receptii, note contabile , ordonantari,
propuneri de angajamente bugetare, angajamente bugetare, registre contabile, dispozitie casierel,
ordine de plata, foi de varsamant , CEC-uri, state de platd indemnizatii, declaratiile prevazute de
legislatia In vigoare, bilant contabil lunar si trimestrial, balanta lunara, dare de seama trimestriald,
cereri deschidere de credite, solicitarii corectii CAB

- Certificate fiscale, decizii de impunere, notificarii de plata , titluri executorii si somatii , adrese
infiintare poprire , chitante , borderouri debite scaderii lunare , confirmari debite, borderou incasari
si centralizatoare zilnice

- Situatii de lucrdri si devize la lucrdrile de reparatii si Intretinere

- FAZ-uri (conform cu foile de parcurs ale utilajelor, autovehiculelor)
- Proces verbal de receptie a produselor/serviciilor achizitionate
- Foi colective de prezentd, personal Directia Infrastructura

- Situatii lucréri Legea 416/2001



- Foi colective de prezenta Legea 416/2001
- Fisa colectiva de SSM pentru personal muncitor ajutor social
- Fise individuale de instruire pentru personalul din cadrul Directiei de Infrastructura

- Evidenta persoanelor care au savarsit infractiuni pentru indeplinirea orelor de munca in folosul
comunitatii

- Bonuri cu valoare fixa
- Monetar

- Borderou Taxa Piatd, Chirie Boxe, Rezervare lunard mese, cusete lactate , Rezervare lunara mp
platou si Targ Bianual Maria Radna

- Registrul de Evidenta al Producatorilor individuali si al comerciantilor

- Registrul de evidenta al chiriilor si al rezervarilor lunare

- Registrul de evidenta al contractelor de inchiriere

- Acte aditionale pentru contracte

- Borderou acte de curatenie si dezinfectie

- Fisa cont analitic pentru bonurile cu valoare fixa

- Note de receptie si constatare diferente

- Bon de predare, transfer, restituire

- Foaie de parcurs consum zilnic

- Referat scoatere evidentd magazie

- Situatie aprovizionari

- Procese-verbale de predare la magazie a subansamblelor, pieselor componentelor si
materialelor rezultate din scoaterea din functie a obiectelor de inventar/din declasarea altor
bunuri decat mijloace fixe

- Bon de consum

- Bon de transfer

- Procese-verbale de scoatere din uz a obiectelor de inventar/de declasare a altor bunuri decat
mijloacele fixe

- Registrul de Avarii si Defectiuni al Centralelor Termice si al Instalatiilor anexe
- Registrul Centralelor Termice si al Instalatiilor anexe

- Situatii recapitualive privind salariile



- Declaratii si rapoarte statistice privind drepturile salariale

- Liste de avans concedii de odihna

- Situatii privind retinerile din salarii datorate tertilor

- Dispozitii, proiecte de dispozitii si note de fundamentare privind numirea/angajarea si incetarea
raportului de serviciu/contractului individual de muncd a functionarilor publici/personalului
contractual, acordarea unor sporuri prevazute de lege precum si orice modificare a raportului de
serviciu/contractului individual de munca a functionarului public/personalului contractual

- Proiecte de hotarare si rapoarte de specialitate privind aprobarea organigramei si al statului de
functii pentru aparatul de specialitate al Primarului orasului Lipova, serviciilor publice de interes
local si structurilor functionale subordonate Consiliului local Lipova

- Documentatia privind scoaterea la concurs a functiilor publice vacante din cadrul aparatului de
specialitate conform H.G.nr.611/2011

- Documentatia pentru organizarea examenelor si concursurilor pentru promovarea in clasd/grade
superioare sau functii de conducere

- Documentatia privind scoaterea la concurs a posturilor de natura contractuald vacante din
cadrul aparatului de specialitate conform H.G.nr.286/2010

- Documentatia pentru numirea functionarior publici in functie (completare de formulare,
dispozitii de numire, transmitere ANFP, etc.)

- Dosare profesionale ale functionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
orasului Lipova

- Fise de post functionari publici/personal contractual

- Foi de prezentd colectiva (pontajul centralizator) lunare pentru functionarii publici/personalul
contractual

- Declaratii de avere si de interese ale functionarilor publici/personalul contractual

- Stat de functii, organigrama, ROF, ROI pentru institutiile subordonate

- Plan de pregatire si perfectionare profesionald pentru functionarii publici

- Fluturasi de salarii

- Adeverinte pentru functionarii publici/personalul contractual la indeplinirea varstei de
pensionare, anticipatd sau de boala

- Adeverinte la cerere: medic, vechime, reconstituire vechime, pentru diferite nevoi (obtinerea de
credite, somaj, scoald, etc) pentru functionarii publici/personal contractual

- Extrase REVISAL



- Declaratie L.153 (anual)

- Rapoarte statistice

- Cereri de eliberare a actelor de identitate

- Cereri pentru inscrierea in actul de identitate a mentiunii de resedinta

- Cereri de eliberare a actelor de identitate ca urmare a schimbarii domiciliului din strainatate in
Romania

- Cereri de eliberare a actelor de identitate a persoanelor cu domiciliul in strainatate si resedinta in
Romania

- Procese verbale de constatare a contraventiilor

- Comunicari al Ministerului Justitiei sau Directiei Generale de Pasapoarte referitoare la persoanele
care au dobandit, redobandit sau pierdut cetatenia romana

- Corespondenta rezultata din relatiile cu alte persoane fizice si juridice precum si cu autoritati
publice

- Formular E401

- Cereri privind certificatele de atestare a domiciliului

- Comunicari de mentiuni primite de la D.E.P.A.B.D. si judecétorii

- Comunicdri ale serviciului de pasapoarte privind cetdtenii romani cu domiciliul in straindtate si
predarea actelor de identitate romanesti retrase cu aceastd ocazie

- Cotoare carti de identitate provizorii

- Procese verbale de distrugere cotoare/carti de identitate provizorii

- Fise de evidenta locala

- Corespondenta privind furnizarile de date din RNEP

- Documente privind pregatirea profesionald si de specialitate

- Situatii statistice (zilnice, lunare, trimestriale, semestriale si anuale), rapoarte de bilant, dari de
seama, sinteze si analize

- Procese verbale de distrugere a actelor de identitate si a cartilor de alegator retrase in ghiseu

- Procese verbale de distrugere a actelor de identitate a persoanelor decedate

- Dispozitii, radiograme si circulare comune pe linie de evidentd a persoanelor transmise de
D.E.P.A.B.D./D.J.E.P. ARAD

- Documente intocmite pentru mediatizarea prevederilor legale pe linie de evidenta a persoanelor

si stare civila



- Documente referitoare la asigurarea tehnico-materiala (referate de necesitate, corespondenta
privind confectionarea, distrugerea si restituirea stampilelor, sigiliilor, documente de gestiune)

- Adrese prin care se comunicd decizia de schimbare a denumirii strazilor si renumerotare a
imobilelor

- Corespondenta privind actualizarea bazei de date cu acte de identitate emise de alte servicii de
evidenta

- Corespondenta cu privire la referendum si alegeri

- Corespondenta rezultata din relatiile cu unitati ale M.A.L privind administrarea si valorificarea
bazelor de date

- Corespondenta cu privire la clarificarea unor date din evidenta populatiei (Inregistrari duble, liste
de coerenta, alte neclaritati)

- Solicitari de reatribuire a Codului Numeric Personal

- Registrul de intrari-iesiri documente neclasificate

- Registrul de evidenta a eliberarii actelor de identitate

- Registrul de evidenta a contraventiilor aplicate

- Registre de verificari efectuate in evidentele proprii

- Registru conform Legii 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor
Cu caracter personal

- Condici si borderouri de expeditie a corespondentei clasificate

- Registrul de evidenta a ordinelor M.A.L

- Registrul de consemnare a aspectelor constatate cu ocazia controalelor

- Condica de sugestii si reclamatii

- Procese verbale de distrugere a unor documente cu caracter nesecret, care nu mai fac obiectul
pastrarii

- Registrul unic de evidenta a registrelor, condicilor, borderourilor si a caietelor pentru informatii
clasificate

- Dosar corespondenta privind confectionarea, distribuirea si restituirea stampilelor, sigiliilor, etc.
scoase din uz

- Nomenclator arhivistic al S.P.C.L.E.P

- Inventare, dosare predate la depozitul de arhiva al primariei

- Procese verbale de selectionare a documentelor insotite de inventare aferente

- Instructiuni referitoare la diverse operatiuni si activitati arhivistice



- Registrul de evidenta a intrarilor si iesirilor unitatilor arhivistice

- Certificate medicale constatatoare ale nascutilor vii si documentele insotitoare ale inregistrarii
nasterii

- Cereri pentru eliberare extrase pentru uzul oficial dupa actele de nastere, casatorie, deces si divort
- Sentinte judecatoresti operate in actele de stare civila

- Declaratii de recunoastere autentificate de notar

- Corespondenta care a stat la baza intocmirii dosarelor de inregistrare tardiva a nasterii

- Declaratii de casatorie i documente insotitoare ale inregistrarii casatoriei

- Adeverinte pentru casatorie in strainatate eliberate cetatenilor romani

- Certificate medicale constatatoare ale decesului si documentele insotitoare ale inregistrarii
decesului

- Cereri privind deschiderea procedurii succesorale

- Documente care au stat la baza Intocmirii dosarelor de divort

- Documente care au stat la baza rectificarilor de acte de stare civila

- Cereri pentru eliberarea actelor de stare civila

- Cereri pentru eliberarea dovezilor de stare civila

- Documente care au stat la baza transcrierilor actelor de stare civila

incheiate 1n strainatate

- Documente care au stat la baza reconstituirilor si intocmirii ulterioare a actelor de stare civila

- Liste de CNP precalculate

- Documente care au stat la baza schimbarilor de nume pe cale administrativa

- Corespondenta cu DEPABD privind aprobarea cererilor de schimbare de nume in strainatate

- Corespondenta cu DEPABD privitoare la mentiunile de divorf

- Borderouri mentiuni renuntari la cetatenie

- Borderouri intocmite cu ocazia transmiterii livretelor militare si a actelor de identitate catre
institutiile emitente

- Corespondenta diversa referitoare la actele de stare civila

- Registre opis ale actelor de stare civila

- Registre cu acte de stare civila: nastere, casatorie, deces si divort

- Registru evidenta cereri privind deschiderea procedurii succesorale

- Registru de evidenta a cererilor de divort

- Registru de evidenta a certificatelor de divort



- Registre privind gestionarea certificatelor de stare civila

- Registre de intrare-iesire documente neclasificate

- Corespondenta cu disparitia in alb a unor certificate de stare civila

- Radiograme/circulare pe linie de stare civila transmise de DEPABD

- Documente privind pregatirea profesionala de specialitate

- Dispozitii fara primite spre informare sau executare

- Situatii statistice,rapoarte de bilant, dari de seama, sinteze si analize ale activitatii de stare civila
- Documentatie schimbare sau stabilire destinatie spatiu

- Acorduri comert stradal

- Acorduri functionare terase sezoniere

- Acorduri foc artificii

- Fise de risc, tabele privind monitorizarea performantelor si alte documente ce rezulta din
acestea

- Rapoarte de control, planuri de masuri i note

- Norme proprii de desfasurare a auditului intern

- Raport anual privind activitatea de audit public intern pentru UAT Lipova si institutii
subordonate/sub autoritatea Consiliului Local Lipova

- Carta auditului intern

- Dosare de revendicare confom Legii 10/2001
- Lista privind suprafetele constituire §i reconstituire intocmita in baza Legii nr. 18/1991
- Lista cu terenuri pentru tineret si actele necesare obtinerii unui teren

- Documente care stau la baza organizarii licitatiilor publice (studii de oportunitate, caiet de
sarcini)

- Contracte de inchiriere pentru imobile — spatii cu alta destinatie decat aceea de locuinta

- Contracte de inchiriere pentru locuintele pentru tineri construite din fondurile ANL

- Contracte de inchiriere pentru locuintele din fondul locativ

- Contracte de inchiriere pentru terase amenajate pe domeniul public al orasului

- Contracte concesionare servicii publice;

- Autorizatii emise pentru diferite activitati

- Proiecte tehnice specifice si documente aferente proiectelor, pentru lucrarile de reparatii si/sau

investitii, promovate de Orasul Lipova, cu finantare din diverse surse (buget local, fonduri
comunitare)



- Proiecte tehnice specifice si docuente aferente proiectelor pentru lucrarile de
construire/desfiintare

- Situatii de lucrari
- Rapoarte de specialitate cu specific tehnic

- Planurile urbanistice (P.U.G., P.U.Z.)

- Documentatii privind schimburi de terenuri

- Documentatii de expropriere a terenurilor pentru cauza de utilitate publica
-Nomenclatorul stradal al orasului

- Certificate de urbanism

- Autorizatii de construire/desfiintare

- Autorizatii functionare spatii comerciale

- Aprobare orar functionare spatii comerciale

- Procese verbale de receptie la terminarea lucrarilor de constructii

- Certificat de atestare a edificarii constructiei

- Certificat de nomenclatura stradala

- Adeverinte reconstituire drept de proprietate terenuri conform Legii nr.18/1991 — Legea
fondului funciar

- Planuri parcelare

- Adeverinte teren intravilan si extravilan

- Procese verbale de punere in posesie

- Materiale care decurg din activitatile de informare si consultare a publicului pe tot parcursul
procesului de informare si consultare a documentatiei, pana la aprobare, pentru planurile de
urbanism (PUG, PUZ, PUD)

- Situatii privind stadiul lucrarilor de investitii

- Procese verbale de receptie finala

- Procese verbale de receptie calitativa

- Procese verbale de constatare avarii la retele edilitare

- Procese verbale de verificare a serviciilor publice

- Note de constatare privind respectarea programului de reparatii curente la unitatile de
invatamant

- Borderou centralizator pentru subventionare agent termic



- Schimbare sau stabilire destinatie spatiu

- Acorduri comert stradal

- Acorduri functionare terase sezoniere

- Plan de gestionare a deseurilor si de asigurare a curdteniei orasului

- Autorizatii de transport public si privat

- Legitimatii conform prevederilor Legii nr.448/2006

- Registre consultatii medicale

- Registre tratamente medicale

- Fise medicale elevi

- Registre evidenta medicamente cabinet medical scolar

- Imprimate tipizate medicale pentru elevi institutii educative subordinate

- Registru evidenta calcul calorii pentru meniu gradinite

- Registru evidenta activitate curentd in gradinite

- Registru evidenta boli cornice elevi institutii subordinate (scoli, gradinite)
- Formulare statistica cabinet medical scolar —lunar, saptdmanal, trimestrial si annual
- Registru testari covid

- Caiete evidenta bilanturi clase elevi

- Fisa activitati zilnice pentru autovehicule

- Centralizator procese verbale de circulatie rutierd

- Registru evidenta fisa zilnica de activitate politisti locali

- Foaie de parcurs pentru autovehicule Politia Locala Lipova

- Raport de interventie pentru Situatii de Urgenta

- Regulamentul de Organizare si Functionare a S.V.S.U.

- Contractele de voluntariat incheiate intre consiliul local si voluntari

- Registru de evidenta contracte de voluntariat

- Contracte sau conventii de colaborare pentru realizarea interventilor

- Fise de instruire individuala de instructaj in domeniul situatiilor de urgenta
- Planuri de interventie

- Organizarea interventiei pe ture de serviciu

- Planul de pregatire profesionald lunara si anuald, pe teme si exercifii

- Registrul de evidenta a participdrii la pregdtirea profesionald si calificativele obtinute



- Planificarea exercitiilor si aplicatiilor

- Graficul controalelor la gospodariile populatiei, operatorilor economici si institutiilor din
subordine

- Carnetele si notele de control cu constatarile rezultate din controale
- Graficul actiunilor de informare preventiva
- Planul de asistenta la autospecialele si utilajele de interventie

- Registrul istoric



